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Il Démarrer Excel 2019

Pour démarrer votre tableur Excel 2019,
Sous Windows 10,
Cliquez sur le bouton Démarrer

Le détail du menu Programmes s’affiche.
cliquez sur Excel

L’application est lancée.

Un nouvel écran d’accueil s’affiche.
Il remplace désormais le démarrage
automatique sur un classeur vierge.

Vous pourrez d’ailleurs désactiver cet
affichage dans les Options de démarrage.

Il Afficher un Nouveau classeur

Pour afficher un Nouveau classeur, cliqguez
sur Nouveau classeur.

Si vous souhaitez ouvrir un modele, cliquez
sur le modéle de votre choix.

Excel

Récent

@@ Ouvrir dautres classeurs

DEMARRER AVEC EXCEL 2013

# Candy Crush Soda Saga

§o) h’aper ici pour rechercher

Tableaux croisés

Cartes

Centre de sécurité Windows Defender

Certeurope
Contacts
Cortana

Courrier

Editeur de vidéo
Enregistreur vocal

Excel

Facebook
FileZilla FTP Client
Films et TV

Finance

Suivez
le guide !
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——s [ERMER LN CLASSEUR EXCEL 2013

B Fermer Excel 2019 g

Cliquez sur le menu Fichier - ] :
Fichier Accueil Insertion

Puis sur Fermer

-3 %
- . ) D Calibri
Ou utilisez le raccourci clavier Alt + F4 g -

Caoll
oller o 6 I

L

Si un seul document est ouvert dans I'application Excel, Presse-papiers I Folid

vous pouvez cliquer sur le bouton -

©

Informations O uvri r

Nouveau

classeurs  Dossiers
@ Récent

Wous n'avez pas ouvert de classeurs récemment. Choisissez I'emplacement de recherche d'un fichier de type

Cuvrir

Enregistrer ) classeur.
? £ OneDrive
Enregistrer sous
Et' Ce PC
ey
=
Imprimer H_Hw? Ajouter un emplacement

Partager i
Parcourir

Exporter

Publier

Fermer

http://www.onlineformapro.com

Compte

Votre avis

Options

Récupérer des classeurs non enregistrés
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Menu Fichier

Onglets

Groupe

Barre de titre

EH Classeur] - Excel

CBNEEN BRI Barre d’outils Accés rapide

Ficier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire

a3

Coller %

Calibri = Standard
B~ %o | 548

F] Mambre ]

G I § -

Presse-papiers 1)

Al & e

E" Supprimer -

Mise en forme Mettre sous forme Styles de

conditionnelle -

detableau~  cellules~ | [E Format~

Styles

Cellules

Ruban

Antoine MARTIN = O

Q ’_:) #= Insérer + é: }%Y p

Trier et Rechercher et
7 filtrer - sélectionner ~

Edition

£ Partager

|

Cellule active

RN T R ST

Feuille de calcul

Feuill @®

o= B + 100%

Barre d’état

Le menu Fichier donne accés a un menu des
fonctionnalités de base d’Excel.

Les fonctionnalités Ouvrir, Enregistrer,
Fermer, Imprimer sont donc accessibles par
ce menu.

Ouvrir

©)

-

Récent

OneDrive

CePC

) Ajouter un emplacement

Parcourir

Mode d’affichage

classeurs  Dossiers

Récupéer des classeurs non enregistrés

Curseur de zoom

fun fichier de type




La cellule est I’élément fondamental

Référence cellule

l l ]
. '\ |
Numéros de colonne

Cellule active

™~ Numéros de ligne

http://www.onlineformapro.com
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Identification de cellule : ici Al
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Depuis la version Excel 2007, le ruban a remplacé les menus déroulants et les barres d'outils des versions

précédentes d'Excel. Cette nouveauté peut s'avérer un peu déroutante pour les habitués d‘Excel, elle facilite par

contre I'apprentissage pour les nouveaux utilisateurs, car l'interface est devenue beaucoup plus intuitive.

Ces nouvelles "barres d'outils" sont facilement personnalisables selon les besoins de I'utilisateur.

B Le ruban se décline en 7 versions par défaut :

ACCUEIL

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire r!;:_'-;_ Partager

LT 8 P aov | = » ab Standard ~ %Mise en forme conditionnelle = E‘“Insérer @ z - A
D Calibri -1 A A == % e - ZY
Bz - £~ g5 o0 gMeﬁresousforme de tableau ~ &7 Supprimer E -
Coller " G I S -~ = = e 3= - - .- Trier et Rechercher et
- - - A0 5.0 DSMS de cellules ~ [E3 Format ~ 7 filtrer - sélectionner ~
Presse-papiers = Police [F] Alignement (F] MNombre [F] Styles Cellules Edition -~

INSERTION

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire r!;:_'-;_ Partager

= = = - 0= - " 12 Courbe = a) (o)
B B o | s | ap WEA g | gy = [[5]]@ 4] Lo
Tableau croisé Tableaux croisés Tableau | lllustrations = Compléments Graphiques i : Graphigque croisé 3D o Filtres Lien Texte | Symbales
dynamigque  recommandés - - recomnmandés L REeae dynamigue Maps ~ Ep‘”'t'f’wegat'f - - -
Tableaux Graphigues = | Présentat... | Graphigues sparkline Liens -~

MISE EN PAGE

Fichier Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire r!:;'r Partager

j I Couteurs - @ PW IE [EI W E:D:‘ fos Largeur:  Automatiqu | | Quadrillage  En-tétes 1 Avancer ~ [¢ Aligner~
Polices ~ . D - = ri - EF’ ﬁ[l Hauteur: |Automatiqu ~ Afficher Afficher O Reculer ~
Thémes Marges Orientation Taille Zonelmpr Sauts de Arriére- Imprimer . - o
. [OlEffets - S S 5 « page~ plan lestitres | [xl Echelle: |100% [ imprimer [ Imprimer | El; Volet Sélection
Thémes Mise en page 71 Mise & I'échelle = | Options de la feuille de calcul & Organiser ~

FORMULES

Fichier Accueil Insertion Mise en page Données Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire r!:;'r Partager

http://www.onlineformapro.com

fx > Somme automatique ~ [ Logique~ [} Recherche et référence ~ I—ﬂ_v\; =] Définir un nom - #io Repérer les antécédents 57 |_|
{— o
| Récentes ~ Texte - @ Maths et trigonométrie - 2 fr ok Repérer les dépendants Y - Fe'a 3 :
nsérer une estionnaire enétre ptions de
etion E Financier = @ DateHeure ~ @ Plus de fonctions - omTms (5 Depuis sélection 3 Supprimer les fléches -~ (/&) Espion caleul = G
Bibliothéque de fonctions Moms définis Vérification des formules Calcul ~

DONNEES

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire r!;:_'-;_ Partager

@ [%] Connexions 3| Y E,E i §em E? @

EE Grouper ~

&E Dissacier ~

DAf'Ficherls requétes
I

DA partir d'un tableau

Données | Nouvelle Actualiser 2l Trier Filtrer Convertir oy Analyse  Feuille de e
externes T | requéte - D} Sources récentes tout = Y; Avancé 1= @l scénarios = prévision E@ Sous-total
Récupérer et transformer Connexions Trier et filtrer CQutils de données Prévision Plan [F] ~

REVISION

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire r!;:_'-;_ Partager

& | R |G T 5

J:.; Orthographe

[EH Dictionnaire des synonymes

Veérifier Recherche | Traduire Nouveau Pratéger Masquer les entrées
l'accessibilité | intelligente commentaire s manuscrites
Vérification Accessibilité Apergus Langue Commentaires Entrée manuscrite -~

AFFICHAGE

Fichier Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Développeur Aide Q Dites-nous ce que vous voulez faire r!:;'r Partager

|:| [£] Mise en page Barre de formule Q [3):' @ :-—‘r

|-'E| Mouvelle fenétre Fractionner

=

=) Réorganiser tout :

OnlineFormapro — Espace de la Motte — 70000 VESOUL

asquer
Mormal Avec sauts [ s . 2 Zoom 100% Zoom sur Changerde | Macros
IQ Personnalisé Quadrillage En-tétes - 9
de page la sélection ElFlgerlsvoleB' fenétre - @
Maodes d'affichage Afficher Zoom Fenétre Macros ~




Dans Excel 2019, chaque classeur dispose de sa propre fenétre,

ce qui permet d’utiliser deux classeurs a la fois.

Cette disposition facilite également le travail avec deux écrans.

CREER - DUVRIR - ENREGISTRER UN DOCUMENT

Il Pour Créer un nouveau document,

cliquez sur I'onglet FICHIER cliquez sur 'onglet FICHIER
puis sur Nouveau puis sur Enregistrer
Puis choisir Nouveau classeur. ou

ou Cliquez sur le bouton E de la barre d’outils d’Acceés rapide
Appuyez sur les touches et ou
Appuyez sur les touches et

B Pour Enregistrer sous... un document,
cliquez sur I'onglet FICHIER
puis sur Enregistrer sous
ou
Appuyez sur la touche de votre clavier

B Pour Enregistrer un document,

Il Pour Ouvrir un document,
cliqguez sur I'onglet FICHIER
puis sur Ouvrir.

ou
Appuyez sur les touches et @

©

Infarmatiol

Nouveau

Ouvrir Rechercher des modéles en ligne L

Enregistrer Recherches suggérées:  Professionnel Personnel Listes  Gestion financiére  Education Journaux  Planificateurs et dispositifs de suivi

Enregistrer sous

— 3

Tirez un
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Imprimer

Partager

Exporter

Publier

Fermer

O
e - .
@ .
Votre avis v [ |
Se familiariser avec

Options I: | ‘ - -

Didacticiel sur les formules Tournoi entre crachets... Diagramme de processus pour d... Emploi du femps

Planificateur de projet -
ot —— —

Nouveau classeur

Suivez
le guide !

Bienvenue dans Excel

Excel2019 enregistre les documents au format .XISX

Ce format n’est pas lisible par Excel 2000, XP et 2003 ;
il est lisible par Excel 2007, 2010 et 2013.

Pour les rendre lisibles vous devez, lors de I'enregistrement,
sélectionner I'option compatible.

Créez votre premier
tableau croisé
dynamique

Didacticiel Tableau croisé dyna...

R

T

meilleur parti des
Tableaux croisés
dynamiques

Tirez un meilleur parti des tablea...

Classeur Excel (*.dsx)

Classeur Bxcel (*adsx)

Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*.xlsm)

Classeur Excel binaire (*.xlsb)
Classeur Excel 97 - 2003 (*.xls)
CSV UTF-8 (delimite par des virgules) (*.csv)

Données XML (*xml)

Page web & fichier unique (*.mht;*.mhtml}

Page web (*.htm;* html]
Modele Excel (*.xHx)

Modele Excel (prenant en charge les macros) (*xltm)

Modele Excel 97 - 2003 (*.dt)




